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1.0 TUJUAN 
 
Panduan ini bertujuan untuk menerangkan kaedah permohonan menjalankan latihan industri 
bagi pelajar UPM atau dari institusi pendidikan yang lain.  
 
2.0 TERMINOLOGI DAN SINGKATAN 
 
BKUPM : Bahagian Kaunseling UPM 
KBKUPM : Ketua Bahagian Kaunseling UPM 
PPsi  : Pegawai Psikologi BKUPM 
PT (P/O)  : Pembantu Tadbir (Perkeranian/Operasi)  
PLIT  : Pelajar Latihan Industri Tempatan 
PLLN  : Pelajar Latihan Industri Luar Negara 
UPM  : Universiti Putra Malaysia 
 
3.0 PANDUAN 
 

BIL PERKARA TANGGUNGJAWAB 

1. Hebahan 
1.1 Menyediakan iklan dan hebahan melalui 
media sosial Bahagian Kaunseling UPM 
 
1.2 Mempamerkan banner/ bunting/ poster 
/pamplet kepada warga UPM 
 

PT (P/O) 

2. Permohonan  
2.1 Menerima permohonan daripada pelajar PLIT 
atau PLLN. PLIT perlu mengemukakan permohonan 
3 bulan sebelum tarikh memulakan latihan industri. 
PLLN perlu mengemukakan permohonan 6 bulan 
sebelum tarikh memulakan latihan industri.  
 

PT (P/O) /PPsi 
 

3. Proses Permohonan 
 
3.1 Merujuk keperluan pelajar latihan industri di 
BKUPM. 
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3.2 Mengenalpasti status permohonan sama 
ada PLIT atau PLLN. 
 
i. PPLN:  
Merujuk PLLN kepada i-Putra untuk proses 
selanjutnya. 
 
ii. PLIT:  
Menguruskan temuduga untuk PLIT. 
Menjalankan temuduga kepada PLIT. 
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4. Penerimaan/penolakan 
 
4.1 Menyediakan surat penerimaan/penolakan 
kepada PLIT setelah temu duga dijalankan.  
 
4.2 PLIT memberi maklumbalas 
penerimaan/penolakan setelah menerima surat 
tawaran.  
 
4.3 Menerima PLIT/PLLN di BKUPM 
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5. Pelaporan Dan Perekodan 
 
3.1 PLIT/PLLN menjalankan latihan industri 
 
3.2 Menerima laporan latihan industri dari 
PLIT/PLLN 
 
3.2 Menjalankan penilaian mengikut keperluan 
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6. Tamat  
 


